Universidad Nacional del Comaht
Facultad de Ingenieri

DISPOSICION SAC N¢012
NEUQUEN, 17de Junio de 2021

VISTO, la propuesta de calendario académico elevada patatamiento en e
Consejo Directivo; vy,

CONSIDERANDO:

Quees necesario unificar la metodologia de trabaja fmrreacion de las mesas de
examenesen el sistema S-Guarani,correspondientes a las mesas aprobadas en el aade
académico de la Facultad de Ingenieria, ya qualactimte se trabaja de maneras diferentes pi
envio de la informacion desde los DepartameAcadémicos.

Que serealiza una propuesta con el fin de simplificatdeea y ordenarl y para
incluso lograr eliminar los inconvenientes que sueber cada vez que se solicita la informaci
los Departamentos Académic

Quela propuesta fue elabola y acordada entre el Departamento de Alumnos
Secretaria Académica.

Que es necesario emitir una norma en la que quedecérpld el procedimient
administrativo a seguir para Ireacionde las mesas de examenes de la Facultad de Irig, en
el sistema SIU-Guarani.

Por ello,

LA SECRETARIA ACADEMICA DE LA FACULTAD DE INGENIERI A
DISPONE:

ARTICULO 1°.- ESTABLECER el procedimiento administrativo para lreacion de mesas de
examenesen elsistema SIU-Guarani, aprobadasel calendario académico
la Facultad de Ingenieriaegun lo detallado en el Anexo Undela present:

ARTICULO 2°.- REGISTRESE, comuniquese y archivese.

Firmado
digitalmente
por
SALVATORE
Antonio



Universidad Nacional del Comaht
Facultad de Ingenieri

DISPOSICION SAC N¢012
NEUQUEN, 17de Junio de 2021

ANEXO Unico
Procedimiento para la ceacion de mesas de examenes finales el sistema Sll-Guarani

1. El Departamento de Alumnos solicitara via n@ih antelacion suficiente (aca habria que p
un limite de dias) y estableciendo una fecha lipai@ la recepcion de la respuesta, toc
informacidn concerniente a las mesas a cada utasdapartmentos académico

2. Desde los Departamentos Académicos se enviai&ioa archivo de excel en donde dek
constar, por columnas, lo siguiente: AsignatCondicion (R o L, R seévaliail inicamente a
estudiantes Regulares y LesialGal a estudiantes Libres y Regulardsgcha, Hora Tribunal.
Ejemplo:

Asignatura Condicion| Fechi Hora Tribuna
Fisica L 13/05/202.| 12:00 hs Ana M. BassetLiliana Inslia- Francisco Garrido
Fisica Ill R 10/05/202.| 9:00 hs | Abel MaldonadoMirtha Orozcc- Antonio Salvatore

Si docentegjue integran algun tribunal evalua de alguna asignatura no constitun mesa o no
dieran la informacioen tiempo y formiy se llegara a la fecha limite, se solicitara queadoque
una indicacion en el rengldn correspondiente ailgnatura mencionando que corresponda (no
constituira mesa no informada

Este archivo Unico de excel se remitira, respetahtimite establecido por el Departamentc
Alumnos, al siguiente corredepartamento.alumnos@fain.uncoma.e(y el asunto del mail
debera ser: Listado Unicdepartament- Mesa. Por ejemplo:

Asunto: Listado Unico Bepartamento Fisic— Mesa de Junio.

3. Una vez recibida la informacion, el Departametg®lumnos se encargara de crear las r
en el sistema SlU-Guarauie cada una das asignaturas que haya sido informada, en laadey
horas establecidas y con los tribunales correspatel. Toda asignatura dfigure en el listado
Unicocon la observacion de “no constituird mesa” o ‘fiforimada, se considera como una
asignaturajue no constituira la me:
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